就业登记办理
1. [bookmark: _GoBack] 受理机构：户籍地、常住地或就业地社区（行政村）
2.  受理对象：用人单位，劳动者
3.  受理渠道：（1）线下：社区（行政村）现场服务窗口；（2）线上：“智慧人社”客户端或微信公众号；“湘就业”微信公众号。
4.  受理材料：用人单位提供就业登记人员花名册、被录用人员有效身份证复印件，初次办理时还需提供营业执照、事业单位法人证书或民办非企业单位登记证书等材料。劳动者提供身份证、就业失业求职登记表，自主创业的还需提供工商营业执照副本。
5.  办结时限：5个工作日内
6.  服务要求：（1）单位就业登记可通过信息比对或人工核查等方式核验；（2）自主创业登记可通过信息比对方式核验；（3）灵活就业登记可通过人工核查方式核实。（4）严禁未经劳动者本人同意为其办理就业登记。

